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Règlement intérieur
École Municipale des Arts

ARTICLE 1 - Présentation de l’École 
Municipale des Arts
L’École Municipale des Arts (EMA) participe 
à la mise en œuvre de la politique culturelle 
de la Ville.
Les objectifs principaux sont :
• �Permettre aux enfants de découvrir 
différentes pratiques des arts plastiques ;

• �Développer leur créativité et leur sensibilité 
artistique ;

• �Favoriser leur épanouissement personnel 
en leur permettant de s’exprimer selon 
leurs capacités ;

• �Encourager l’ouverture culturelle et la 
curiosité artistique.

L’encadrement des enfants est assuré 
par des intervenants qualifiés placés sous 
l’autorité du Maire.
Ces activités sont coordonnées par le service 
Cultures en Ville.

ARTICLE 2 - Modalités d’accès
L’École Municipale des Arts s’adresse aux 
enfants âgés de 6 à 11 ans, scolarisés du CP 
au CM2.
Les enfants sont inscrits sur un créneau 
hebdomadaire fixe de 1 heure 30 ou de 2 
heures.

Les activités, lieux et horaires sont définis 
chaque année.
Les ateliers se déroulent durant les périodes 
scolaires. Aucun cours n’est assuré pendant 
les vacances scolaires conformément au 
calendrier de l’Éducation nationale.

ARTICLE 3 - Modalités d’inscription
Les inscriptions sont réalisées chaque 
trimestre en ligne sur le portail de la Ville 
selon le calendrier et les modalités indiqués 
sur les supports de communication de la Ville
L’inscription n’est enregistrée qu’après la 
remise d’un dossier complet comprenant :
• �La fiche d’inscription dûment complétée ;
• �Une attestation d’assurance responsabilité 
civile.

Les enfants dont le dossier n’est pas complet 
ne pourront pas participer aux activités.
L’École Municipale des Arts se réserve le 
droit de refuser une inscription en cas de 
non-paiement d’une créance antérieure due 
à la collectivité.
Les changements de situation doivent être 
signalés sans délai au service municipal 
compétent.
En cas de difficulté rencontrée pour 
l’inscription en ligne, les demandes sont à 
adresser au service municipal compétent.
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ARTICLE 4 - Facturation
La présence des enfants est constatée par 
les intervenants encadrant les activités.
L’inscription est considérée comme 
définitive après validation du dossier et 
règlement de la cotisation. 
La facturation est établie selon les modalités 
fixées par la Ville. Les factures sont 
transmises en ligne sauf demande expresse 
d’envoi à domicile. Les parents doivent 
s’acquitter des sommes dues dans les délais 
indiqués.
En cas de non-paiement dans les délais 
indiqués sur la facture, la créance est mise 
en recouvrement auprès du Trésor Public. 
L’absence pour raisons médicales de longue 
durée ne donnera pas lieu à facturation 
sous réserve de la transmission au service 
municipal compétent d’un certificat médical. 

ARTICLE 5 - Fonctionnement des activités
Les activités sont encadrées par des 
intervenants qualifiés qui enseignent aux 
enfants les techniques et pratiques des arts 
plastiques.
Au-delà de cet enseignement, ils ont un rôle 
éducatif dans la régulation des échanges au 
sein du groupe et dans l’apprentissage des 
règles de la vie en collectivité.
Les séances sont préparées en fonction 
de l’âge des enfants et visent à favoriser la 
découverte, l’expérimentation et la création 
artistique.
La commune se réserve le droit d’annuler 
ou de modifier un atelier en cas de force 
majeure, d’absence d’intervenant ou 
d’effectif insuffisant.

ARTICLE 6 - Santé - Sécurité
Les intervenants ne sont pas autorisés à 
administrer des médicaments ou des soins 
particuliers.
Les enfants ne sont pas autorisés à s’auto-
administrer des médicaments sans accord 
exprès de la Ville.
Les intervenants sont habilités à prendre 
toutes les mesures nécessaires en cas 
d’accident ou de malaise d’un enfant.
Ils pourront, le cas échéant, appeler les 
services de secours et procéder aux 
mesures d’urgence.
Les responsables légaux seront 
immédiatement prévenus.

ARTICLE 7 - Règles de vie et comportement 
de l’enfant
Afin de bien vivre ensemble, les enfants 
doivent respecter :
• �Les autres participants ;
• �Les intervenants ;
• �Les horaires ;
• �Le matériel mis à leur disposition ;
• �Les locaux utilisés ;
• �Les règles de fonctionnement des ateliers.
Les élèves s’engagent à adopter une 
attitude bienveillante et respectueuse.
Tout manquement aux règles de correction 
d’usage (insolence, violence, irrespect du 
matériel, des lieux ou des personnes) pourra 
faire l’objet d’un avertissement adressé aux 
responsables légaux.
Les locaux, le mobilier et le matériel mis à 
disposition appartiennent à la collectivité.
Toute dégradation volontaire engage la 
responsabilité des représentants légaux 
et pourra faire l’objet d’une demande de 
remboursement.
Les comportements entraînant des 
difficultés majeures pour le bon déroulement 
des activités pourront donner lieu à une 
mise en demeure écrite.
Les cas de récidive pourront entraîner une 
exclusion temporaire ou définitive.
Dans les cas les plus graves, l’exclusion 
pourra être immédiate, à titre conservatoire 
et dans l’intérêt du service.

ARTICLE 8 - Départ des enfants
Les enfants sont placés sous la responsabilité 
de l’équipe pédagogique uniquement 
pendant les horaires des ateliers.
Les parents ou représentants légaux 
doivent accompagner leur enfant jusqu’au 
lieu d’activité et venir le récupérer à l’heure 
prévue de fin de séance.
Toute dérogation devra être formulée par 
écrit sur la fiche d’inscription en précisant 
l’identité de la personne autorisée à 
récupérer l’enfant.

ARTICLE 9 - Absences
Les parents doivent prévenir le service 
Cultures en Ville de l’absence de leur enfant.
Une présence régulière est demandée 
afin d’assurer la continuité pédagogique 
des projets artistiques menés au cours de 
l’année.
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Les absences non signalées ou les 
retards répétés pourront faire l’objet d’un 
avertissement écrit, d’un renvoi temporaire 
ou d’un renvoi définitif, sans que cela ne 
donne lieu à remboursement.

ARTICLE 10 - Assurances
La Ville souscrit une assurance dans le cadre 
de sa responsabilité civile ainsi que de celle 
de ses agents et des enfants participant aux 
activités qu’elle propose.
Les représentants légaux doivent souscrire 
un contrat d’assurance responsabilité civile 
couvrant les dommages que leurs enfants 
pourraient causer aux personnes ou aux 
biens dans le cadre des activités auxquelles 
ils participent.
Le vol, la perte ou la dégradation de tout 
objet personnel ne sont pas assurés.

ARTICLE 11 - Droit à l’image et application 
du règlement
Dans le cadre des activités de l’École 
Municipale des Arts, une autorisation 
parentale pourra être demandée pour la 
diffusion de photographies ou de vidéos 
réalisées lors des ateliers à des fins de 
communication municipale.
Un exemplaire du présent règlement sera 
remis aux familles lors de l’inscription.
Le fait d’inscrire l’enfant aux activités de 
l’École Municipale des Arts vaut acceptation 
complète et sans réserve des dispositions du 
présent règlement.
Les intervenants et le responsable du service 
Cultures en Ville sont chargés de l’application 
du présent règlement.
Tout manquement sera signalé à Monsieur le 
Maire et pourra donner lieu à une exclusion 
temporaire ou définitive de l’activité.

Hôtel de Ville
26 rue du Docteur Le Savoureux

92290 Châtenay-Malabry

01 46 83 46 83
infos@chatenay-malabry.fr
www.chatenay-malabry.fr
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